
 

 

 

KUOPION KAUPUNGIN LASKUTUSOHJEET 

Kuopion kaupunki vastaanottaa ainoastaan verkkolaskuja. Verkkolaskuosoitteeksi tarvitaan vähintään 

laskutettavan palvelun OVT-tunnus sekä kaupungin laskujen välittäjätieto. 

Laskutusosoitteisiin tulee lähettää ainoastaan laskuja. Mahdollista muuta postia, kuten irrallisia liitteitä tai 

markkinointikirjeitä ei välitetä eteenpäin. 

 

Laskujen tietosisällön tulee noudattaa ajantasaisen lainsäädännön laskumerkintävaatimuksia. 

 

Lähetettävältä laskulta tulee ilmetä laskun käsittelyyn tarvittava tieto, yleensä ostajan kustannuspaikka. Ilmoitettava 

kustannuspaikkatieto muodostuu kirjaimista KPO sekä numerosarjasta kirjainten perässä. Kirjaimet tulee kirjoittaa isoilla 

kirjaimilla ja numerot lisätä kirjainten perään, esimerkiksi KPO1926. Ostajan kustannuspaikkatieto tulee ensisijaisesti 

ilmoittaa Viitteenne -kentässä (Finvoice-sanomalla BuyerReferenceIdentifier). Tiedon voi tarvittaessa ilmoittaa myös 

Sopimusnumero- tai Tilausnumero -kentässä.  

 

Tieto  Finvoice 3.0. TEAPPS 3.0. Esimerkki 

tietosisällöstä 

Viitteenne BuyerReferenceIdentifier  
 

ORDER_REFERENCE  
 

KPO1926 

 

TOIMITTAJAPORTAALI 

Mikäli teillä ei ole mahdollista lähettää verkkolaskuja, voitte hyödyntää Kuopion kaupungin tarjoamaa maksutonta 

toimittajaportaalia. Toimittajaportaali on palvelu, jossa laskut tehdään ja toimitetaan sähköisesti, jos laskun 

lähettäjän käytössä ei ole laskutusjärjestelmää. Toimittajaportaali vaatii ensimmäisellä kerralla rekisteröitymisen. 

Kun haluatte rekisteröityä portaalin käyttäjäksi, ottakaa ensin yhteyttä ostolaskut.kuopio@monetra.fi 

 

Ensimmäisellä kirjautumiskerralla suosittelemme tutustumaan toimittajaportaalin käyttöohjeeseen osoitteessa 

https://www.monetra.fi/yritys/ohjeet-laskuttajalle/  

Toimittajaportaaliin kirjaudutaan osoitteessa https://www.laskuhotelli.fi/portaali 

LISÄTIEDOT LASKUJEN KÄSITTELYSTÄ 

 

Kuopion kaupungin ostoreskontraa hoitaa Monetra-Pohjois-Savo Oy. Lisätietoja laskujen käsittelystä 

antaa Monetran ostoreskontran asiakaspalvelu, jonka yhteystiedot ovat: ostolaskut.kuopio@monetra.fi 
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KUOPION KAUPUNGILLE OSOITETTUJEN OSTOLASKUJEN LASKUTUSOSOITTEET 

POSTIOSOITE ESIM. 

Kuopion kaupunki   Verkkolaskujen välittäjä CGI Suomi Oy 
Kaupunkiympäristön palvelualue   Välittäjän tunnus 003703575029 
Asuminen ja palveluverkosto   Y-tunnus 0171450-7 
0037017145078500 
PL 5017 
02066 DOCUSCAN 
 

KUOPION KAUPUNKI/PALVELUALUE  Postiosoite  Verkkolaskuosoite (ovt) 

 

YLEISHALLINTO   0037017145071350 0037017145071350 

    PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

 

ELINVOIMA- JA KONSERNIPALVELUT  0037017145071350 0037017145071350 

PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

Hallintopalvelu 

Henkilöstöpalvelu 

Talous- ja omistajaohjaus 

Tietohallinto 

Yrityspalvelu 

Työllisyyspalvelu 

­ Huomioittehan, että Kuopion työllisyysalueella on oma laskutusosoitteensa. Työllisyysalueen laskutusosoitteen 

löydätte kohdasta Kuopion kaupungin taseyksiköt. 

Strategia ja kehittäminen 

Markkinointi ja viestintä 

 

KAUPUNKIYMPÄRISTÖN PALVELUALUE  0037017145078500 0037017145078500 

PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

Johdon tukipalvelut 

­ Asiakaspalvelut 

­ Puhelupalvelukeskus 

­ Johdon tukipalvelut 

Kaupunkisuunnittelupalvelut 

­ Strateginen maankäyttö 

­ Asemakaavoitus 

­ Asuminen ja palveluverkosto 

­ Joukkoliikenne ja henkilökuljetukset 

Kaupunkitekniikan palvelut 

­ Kunnallistekninen suunnittelu 

­ Rakennuttamispalvelut 

­ Kunnossapitopalvelut 

Maaomaisuuden hallintapalvelut 

­ Tonttipalvelut 

­ Metsät ja vesialueet 

­ Kiinteistönmuodostus- ja paikkatietopalvelut 

 

 

 

 

 



 

 

Ympäristö- ja rakennusvalvontapalvelut 

­ Alueelliset ympäristönsuojelupalvelut 

­ Ympäristöterveydenhuolto 

­ Alueellinen rakennusvalvonta 

­ Alueelliset jätehuollon viranomaispalvelut 

 

HYVINVOINNIN EDISTÄMISEN PALVELUALUE 0037017145073100 0037017145073100 

PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

Omatoimisen hyvinvoinnin palvelut 

­ Kirjastopalvelut 

­ Museokeskus 

­ Liikuntapaikkapalvelut 

Ohjatun hyvinvoinnin ja omaehtoisen oppimisen palvelut 

­ Kansalaistoiminnan palvelut 

­ Kansalaisopisto 

Taidepalvelut 

­ Musiikkikeskus 

­ Kaupunginteatteri 

 

KASVUN JA OPPIMISEN PALVELUALUE  0037017145073000 0037017145073000 

PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

Varhaiskasvatuspalvelut 

­ Päiväkotihoito ja esiopetus 

­ Perhepäivähoito 

­ Avoimet varhaiskasvatuspalvelut 

­ Lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuki 

Perusopetus- ja nuorisopalvelut 

­ Perusopetuspalvelut 

­ Nuorisopalvelut 

Lukiopalvelut ja toisen asteen yhteistyön palvelut 

­ Lukiopalvelut 

­ Toisen asteen yhteistyö: Kuopion alueen urheiluakatemia ja Nest-keskus 

 

KUOPION KAUPUNGIN TASEYKSIKÖT 

 

TILAPALVELUT   0037017145078700 0037017145078700 

PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

 

KUOPION TYÖLLISYYSALUE   0037017145078900 0037017145078900 

    PL 5017 

02066 DOCUSCAN 

 

 


