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Mantun vuokraaminen 
Yksittäisen kerran varaaminen ja vakiovuorojen hakeminen 

• Mistä näen varaustilanteen: Tutustu Mantun varauskalenteriin kuopio.fi -sivustolla. Valitse 
haluamasi vapaa aika ja tila. 

• Miten varaan: Varauksen voi tehdä Nilsiän asiakaspalvelupisteen kautta aukioloaikoina tai 
sähköpostitse. Lähetä sähköpostilla toivomasi aika ja tila sekä ovien toivottu avausajankohta 
(sähkölukot) sekä omat tietosi osoitteeseen: asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi. 

• Mitä voin varata: Sali, kahvio tai yhdessä sali&kahvio 

• Tilan varaaja sitoutuu tässä dokumentissa listattuihin vastuisiin, kohdassa ”tilojen käyttöohjeet”. 

• Vakiovuoroihin haetaan vuoro ennakkoon e-lomakkeella tulevalle kaudelle. Kausi tarkoittaa 
elokuu-toukokuu välistä aikaa. Haku toteutetaan vuosittain erikseen ilmoitettuna ajankohtana. 
Voit tiedustella ympäri vuoden vapaita aikoja vakiovuorolle. 

Vakiovuoron tai varauksen peruminen 
• Miksi minun kannattaa perua varaus: Kun et käytä tilaa ja et halua maksaa siitä turhaan. Esim. 

olet varannut vakiovuoron, jonka varaus osuu pyhäpäivälle, jolloin ette käytä tilaa. Muistathan itse 
perua varauksen! 

• Milloin voin perua varauksen: 7 vuorokautta ennen varausta. Poikkeustilanteissa (esim. vetäjän 
sairastuminen) peruminen on mahdollista myös lyhyemmällä varoitusajalla. 

• Miten voin perua varauksen: Lähetä sähköposti varauksen tiedoilla osoitteeseen: 
asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi 

Maksukäytänteet 
• Milloin vakiovuorot ja yksittäisvuorot pitää maksaa: Laskutus lähtee aina takautuvasti 

seuraavan kuukauden alussa. Pienet summat (esim. alle 10 euroa) voidaan yhdistää seuraavaan 
laskutukseen. 

• Miten maksan varauksen: Saat laskun siihen osoitteeseen, jonka olet antanut varausvaiheessa. 
Voit maksaa laskun normaalisti verkkopankissa. 

Hinnoittelu 
• Hinnaston löydät kuopio.fi -verkkosivuilta. 

• Nilsiän Mantun tilojen käyttö on maksutonta Nilsiän koululuokille ja Kuopion kansalaistopiston 
ryhmille. 

 

Tilojen käyttöohjeet 
Tiloihin pääsy 

• Mistä saan Mantulle avaimet: Sähkölukot ajastetaan varauksen yhteydessä annettujen tietojen 
mukaisesti. Poikkeustilanteissa käytössä on avain. 

mailto:asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi
mailto:asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi
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Vastuut 
• Avaimen vastaanottaja on vastuussa, ettei avainta luovuteta eteenpäin muille osapuolille. 

Vastaanottaja on vastuussa avaimen häviämisestä aiheutuvista mahdollisista kustannuksista.  

• Jos epäilet avaimen tai avainkoodin joutuneen vääriin käsiin, otathan välittömästi yhteyttä Nilsiän 
asiakaspalvelupisteeseen: asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi 

• Tilan varaaja tarkistaa poistuessaan, että tila on siistitty ohjeiden mukaisesti, sammutettu valot, 
ikkunat ja sähkölaitteet ovat suljettu, tilasta ovat poistuneet kaikki henkilöt sekä ovet on lukittu. 

• Jos käyttäjä aiheuttaa tahallisesti vahinkoa kiinteistölle, välineistölle tai muulle tilaa luovuttavan 
tahon omaisuudelle, peritään vahingosta aiheutuneet kaikki kulut vahinkoa aiheuttaneelta. 

• Tilan varaaja sekä käyttäjät ovat vastuussa henkilökohtaisesta omaisuudestaan - Kuopion 
kaupunki ei korvaa varastettua tai vahingoittunutta omaisuutta. 

• Tilan varaaja ja käyttävät sitoutuvat noudattaa turvallisemman elon ja olon periaatteita. 

• Nilsiän Elmu ry toimii tilassa vuosittaisen hoitosopimuksen määrittelemällä tavalla. 

 

Turvallisuus 
Turvallisuudesta huolehtiminen 

• Pelastussuunnitelmaan ja toimintaohjeisiin voit tutustua Mantulla tai pyydettäessä sähköpostitse: 
asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi 

• Kokoontumispaikka: Nilsiän kirkko 

• Tiloissa liikkuu säännöllisesti erilaisia varaajaryhmiä sekä kaupungin työntekijöitä. Toisiimme 
tutustumalla pidämme yhdessä huolta tilojen turvallisuudesta. 

• Turvallisuudesta huolehtiminen hätä- ja poikkeustilanteissa 

• Uhkaavassa tai hätätilanteessa poistu tilasta ja soita yleiseen hätänumeroon 112. 

 
 

HÄTÄTILANTEESSA SOITA 112 
 

Osoite: Vesitornintie 1, 73300 NILSIÄ 
 

 

 

mailto:asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi
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Tilojen huolto ja siivous 
Tilojen puhtaanapito ja siivous 

• Huolehdithan käytön jälkeen tilan siistiin kuntoon seuraavalle käyttäjälle.  

• Ylimääräisestä siivouksesta laskutetaan tilan varaajaa. 

• Tilan varaaja vastaa tilassa järjestetystä toiminnasta ja siitä, että tila on asianmukaisessa kunnossa 
käytön jälkeen. 

• Kaupungin kahvin- ja vedenkeitin on kaikkien käytössä. Muiden tilankäyttäjien tavaroita ei voi 
lainata. 

• Servica huolehtii tilojen puhtaanapidosta.  

Kiinteistönhuolto 
Mitä teen jos huomaan puutteita tai korjattavaa? 
Servica klo 7-15, puh. 044 426 1801 
Palvelupyyntö: www.kuopio.fi/kuopionkaupunki/tilapalvelut/palvelupyynnot 
Esimerkiksi: kiinteistön rakenteissa tai laitteissa on vikaa, puhtaudessa on toivomisen varaa, liukkaus 
huolestuttaa, lämmitys ja ilmanvaihto ei toimi, valaistus ei toimi. 

Mitä teen jos tapaus on kiireellinen? 
Kiireellisissä tapauksissa, joista aiheutuu välitöntä vaaraa ihmisille tai omaisuudelle, kuten esim. vesi- ja 
viemärivuodot tai sähköviat ota yhteys Servica klo 7-15, puh. 044 426 1801 tai yleiseen hätänumeroon 112. 
 

Mantun tekniikka 
Kokoussali  
Mantulla on siirrettävä dataprojektori, valkokangas ja nettiyhteys. Pyörillä siirreltävä teline/räkki, jossa 
mukaan rakennettu 5G-nettiyhteys, dataprojektori ja kaiuttimet. Lisäksi varustuksena siirreltävä 
valkokangas. 

Laitteisto jätetty juhlasalin katsomon taakse (ohjekuvat). Siirreltävissä talon sisällä tarvittaessa eri 
kohteisiin.  

Tekniikan käyttö 
• Räkin etuosasta laitetaan virtakaapeli sähköpistokkeeseen. Etuosassa myös laatikko, jossa 

dokumentit, kaukosäädin ja HDMI-kaapeli.  
 

• 5G-reitittimen käynnistyminen kestää n. 30 sekuntia. Reititin tarjoaa langattoman verkot, joiden 
lisätiedot löydät laitteella olevista ohjeista. Itse reititin on räkin sisällä kiinnitettynä. Avain 
verkkoihin on merkitty myös dataprojektorin päälle. Kytke omasta laitteesta WIFI päälle. 
 

• Tietokoneen liittäminen HDMI-kaapelilla siten, että kaapelin toinen pää räkin etuosan liittimeen 
(HDMI 1) ja kaapelin toinen pää tietokoneeseen.  
 

• Verkko testattu lähes 100mb/s yhteysnopeudella.  
 

 

http://www.kuopio.fi/kuopionkaupunki/tilapalvelut/palvelupyynnot
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Kuvat 
Räkki: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Valkokangas:                                            HDMI-kaapelin sijainti: 
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Turvallisemman elon ja olon periaatteet 
 
Kunnioita ja huomioi toisia. 
Kohtaathan arvostavasti ja ota huomioon, että olemme yksilöitä ja ainutlaatuisia. 
 
Pyri olemaan avoin ja ennakkoluuloton 
henkilöitä ja asioita kohtaan. Ethän tee oletuksia toisen ominaisuuksien perusteella. 
 
Ethän kiusaa, syrji tai nolaa 
ketään puheillasi tai teoillasi. 
 
Reagoi ja ilmoita 
henkilökunnalle, mikäli havaitset tai koet asiatonta käytöstä. 
 
Muistathan kuunnella. 
Jokaisella on oikeus mielipiteeseensä ja vastuu sanomisistaan. 
 
Pyydä ja anna anteeksi, 
jos olet loukannut tahallisesti tai tahattomasti muita. 
 
Olethan armollinen 
itseäsi ja muita kohtaan. 
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