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Kuopion Tilapalvelut – Laskutusohje toimittajille

Kuopion kaupunki vastaanottaa ainoastaan verkkolaskuja. Verkkolaskuosoitteeksi tarvitaan vähintään las-
kutettavan palvelun OVT-tunnus sekä kaupungin laskujen välittäjätieto.

Kuopion kaupungin verkkolaskujen välittäjä: CGI Suomi Oy
Välittäjätunnus: 003703575029
Y-tunnus: 0171450-7
Kuopion Tilapalvelut verkkolaskuosoite (OVT-tunnus): 0037017145078700

Postiosoite
KUOPION KAUPUNKI / TILAPALVELUT
0037017145078700
PL 5017
02066 DOCUSCAN

Laskun tiedot

Laskulla tulee ilmoittaa tilaajan ilmoittamat viitetiedot:
 tilaajan nimi
 rakennuksen numero ja nimi
 rakennus-, korjaus- ja huoltotöissä työnumero
 puite- ja palvelusopimukseen perustuvissa sopimusnumero

Rakennushankkeiden ja kunnossapitotöiden laskuihin lisäksi:
Yhdellä laskulla voi olla vain yhden hankkeen / kunnossapitotyön kuluja. Laskulla oltava mu-
kana tarvittavat erittelyt tehdystä työstä sekä liitteet, kuten tuntilistat, hyväksytyt maksuerät,
jne. Laskulla ilmoitetaan siihen mennessä työstä laskutettu summa ja viimeisessä laskussa
lisäksi, että kyseessä on työn loppulasku.

Rakennusalan käännetty arvonlisäverovelvollisuus
Kuopion kaupunki on arvonlisäverolain 8 c § (686/2010) 1 momentissa tarkoitettu rakentamis-
palveluja harjoittava yhteisö, ja siten arvonlisäverovelvollinen lain 31 §:n 3 momentin 1 koh-
dassa tarkoitetuista rakentamispalveluostoista. Laskussa tulee olla maininta, että ostajalla
on käänteinen verovelvollisuus.

Toimittajaportaali

Mikäli teillä ei ole mahdollista lähettää verkkolaskuja, voitte hyödyntää Kuopion kaupungin
tarjoamaa maksutonta toimittajaportaalia. Toimittajaportaali on palvelu, jossa laskut tehdään
ja toimitetaan sähköisesti, jos laskun lähettäjän käytössä ei ole laskutusjärjestelmää. Toimit-
tajaportaali vaatii ensimmäisellä kerralla rekisteröitymisen. Kun haluatte rekisteröityä portaa-
lin käyttäjäksi, ottakaa ensin yhteyttä
ostolaskut.kuopio@monetra.fi.

Ensimmäisellä kirjautumiskerralla suosittelemme tutustumaan toimittajaportaalin käyttöoh-
jeeseen osoitteessa www.monetra.fi/yritys/ohjeet-laskuttajalle/. Toimittajaportaaliin kirjaudu-
taan osoitteessa www.laskuhotelli.fi/portaali. Kuopion kaupungin ostoreskontraa hoitaa Mo-
netra Pohjois-Savo Oy. Lisätietoja laskujen käsittelystä antaa Monetran ostoreskontran asia-
kaspalvelu, jonka yhteystiedot ovat:
ostolaskut.kuopio@monetra.fi. Palvelunumero p. 040 146 9968 (ma-pe klo 9–12).


