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Muutokset mahdollisia. Kayttoohjeita paivitetaan tarpeen mukaan.
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Mantun vuokraaminen

Yksittaisten ja vakiovuorojen varaaminen

Mista nden varaustilanteen: Tutustu Mantun varauskalenteriin kuopio.fi -sivustolla. Valitse
haluamasi vapaa aika ja tila.

Miten varaan: Varauksen voi tehda Nilsian asiakaspalvelupisteen kautta aukioloaikoina tai
sahkopostitse. Laheta sdhkopostilla toivomasi aika ja tila seka omat tietosi osoitteeseen:
asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi tai ota yhteytta p. 044 748 2220.

Mista saan avaimen: Avaimen haku ja palautus Nilsidn asiakaspalvelupisteeltd
Mita voin varata: Sali, kahvio tai yhdessa sali&kahvio

Huom. Mantun tilojen kdytté on maksutonta Nilsidn koululuokille ja Kuopion kansalaisopiston
ryhmille.

Tilan varaaja sitoutuu tassa dokumentissa listattuihin vastuisiin, kohdassa “tilojen kayttéohjeet”.

Vakiovuoron tai varauksen peruminen

Miksi minun kannattaa perua varaus: Kun et kayta tilaa ja et halua maksaa siita turhaan. Esim.
olet varannut vakiovuoron, jonka varaus osuu pyhapdivalle, jolloin ette kdyta tilaa. Muistathan itse
perua varauksen!

Milloin voin perua varauksen: 7 vuorokautta ennen varausta. Poikkeustilanteissa (esim. vetdjan
sairastuminen) peruminen on mahdollista myds lyhyemmalla varoitusajalla.

Miten voin perua varauksen: Lahetd sahkdposti varauksen tiedoilla osoitteeseen:
asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi

Maksukaytanteet

Milloin vakiovuorot ja yksittaisvuorot pitaa maksaa: Laskutus lahtee aina takautuvasti
seuraavan kuukauden alussa. Pienet summat (esim. alle 10 euroa) voidaan yhdistda seuraavaan
laskutukseen.

Miten maksan varauksen: Saat laskun siihen osoitteeseen, jonka olet antanut varausvaiheessa.
Voit maksaa laskun normaalisti verkkopankissa.

Hinnoittelu

Hinnaston [oydat kuopio.fi -verkkosivuilta.

Nilsidan Mantun tilojen kdytté on maksutonta Nilsidn koululuokille ja Kuopion kansalaistopiston
ryhmille.

Tilojen kayttoohjeet

Tiloihin paasy

Mista saan Mantulle avaimet: Avaimen haku ja palautus Nilsidn asiakaspalvelupisteelta.
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Vastuut

Avaimen vastaanottaja on vastuussa, ettei avainta luovuteta eteenpdin muille osapuolille.
Vastaanottaja on vastuussa avaimen haviamisesta aiheutuvista mahdollisista kustannuksista.

Jos epdilet avaimen tai avainkoodin joutuneen vddriin kdsiin, otathan valittomasti yhteytta Nilsidn
asiakaspalvelupisteeseen: asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi

Tilan varaaja tarkistaa poistuessaan, etta tila on siistitty ohjeiden mukaisesti, sammutettu valot,
ikkunat ja sahkolaitteet ovat suljetty, tilasta ovat poistuneet kaikki henkil6t seka ovet on lukittu.

Jos kayttaja aiheuttaa tahallisesti vahinkoa kiinteistolle, valineistolle tai muulle tilaa luovuttavan
tahon omaisuudelle, peritddn vahingosta aiheutuneet kaikki kulut vahinkoa aiheuttaneelta.

Tilan varaaja seka kayttdjat ovat vastuussa henkilokohtaisesta omaisuudestaan - Kuopion
kaupunki ei korvaa varastettua tai vahingoittunutta omaisuutta.

Tilan varaaja ja kayttavat sitoutuvat noudattaa turvallisen elon ja olon periaatteita.

Nilsian Elmu ry toimii tilassa vuosittaisen hoitosopimuksen maarittelemalla tavalla.

Turvallisuus

Turvallisuudesta huolehtiminen

Pelastussuunnitelmaan ja toimintaohjeisiin voit tutustua Mantulla tai pyydettdessa sahkopostitse:
asiakaspalvelu.nilsia@kuopio.fi

Kokoontumispaikka: Nilsian kirkko

Tiloissa liikkuu saanndllisesti erilaisia varaajaryhmia seka kaupungin tyontekijoita. Toisiimme
tutustumalla piddmme yhdessa huolta tilojen turvallisuudesta.

Turvallisuudesta huolehtiminen hata- ja poikkeustilanteissa

Uhkaavassa tai hatatilanteessa poistu tilasta ja soita yleiseen hatanumeroon 112.

HATATILANTEESSA SOITA 112
Osoite: Vesitornintie 1, 73300 NILSIA
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Tilojen huolto ja siivous

Tilojen puhtaanapito ja siivous
* Huolehdithan kayton jalkeen tilan siistiin kuntoon seuraavalle kayttdjalle.

* Ylimdardisesta siivouksesta laskutetaan tilan varaajaa.

» Tilan varaaja vastaa tilassa jarjestetysta toiminnasta ja siitd, etta tila on asianmukaisessa kunnossa
kayton jalkeen.

* Kaupungin kahvin- ja vedenkeitin on kaikkien kdytdssa. Muiden tilankdyttajien tavaroita ei voi
lainata.

* Servica huolehtii tilojen puhtaanapidosta.

Kiinteistonhuolto

Mita teen jos huomaan puutteita tai korjattavaa?

Servica klo 7-15, puh. 044 426 1801

Palvelupyynto: www.kuopio.fi/kuopionkaupunki/tilapalvelut/palvelupyynnot

Esimerkiksi: kiinteiston rakenteissa tai laitteissa on vikaa, puhtaudessa on toivomisen varaa, liukkaus
huolestuttaa, lammitys ja ilmanvaihto ei toimi, valaistus ei toimi.

Mita teen jos tapaus on kiireellinen?
Kiireellisissa tapauksissa, joista aiheutuu valitonta vaaraa ihmisille tai omaisuudelle, kuten esim. vesi- ja
viemdrivuodot tai sahkdviat ota yhteys Servica klo 7-15, puh. 044 426 1801 tai yleiseen hatdnumeroon 112.

Mantun tekniikka

Kokoussali

Mantulla on siirrettdva dataprojektori, valkokangas ja nettiyhteys. Pyorilld siirreltdva teline/rakki, jossa
mukaan rakennettu 5G-nettiyhteys, dataprojektori ja kaiuttimet. Lisaksi varustuksena siirreltava
valkokangas.

Laitteisto jatetty juhlasalin katsomon taakse (ohjekuvat). Siirreltavissa talon sisalla tarvittaessa eri
kohteisiin.

Tekniikan kaytto

* Rakin etuosasta laitetaan virtakaapeli sahkopistokkeeseen. Etuosassa myos laatikko, jossa
dokumentit, kaukosaadin ja HDMlI-kaapeli.

e 5G-reitittimen kdynnistyminen kestaa n. 30 sekuntia. Reititin tarjoaa langattoman verkot, joiden
lisatiedot |16ydat laitteella olevista ohjeista. Itse reititin on rakin sisalla kiinnitettyna. Avain

verkkoihin on merkitty myos dataprojektorin paalle. Kytke omasta laitteesta WIFI paalle.

* Tietokoneen liittdminen HDMI-kaapelilla siten, etta kaapelin toinen paa rakin etuosan liittimeen
(HDMI 1) ja kaapelin toinen paa tietokoneeseen.

* Verkko testattu Idhes 100mb/s yhteysnopeudella.
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Kuvat
Rakki:

Valkokangas: HDMI-kaapelin sijainti:
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Turvallisen elon ja olon periaatteet

Kunnioita ja huomioi toisia.
Kohtaathan arvostavasti ja ota huomioon, ettd olemme yksil6ita ja ainutlaatuisia.

Pyri olemaan avoin ja ennakkoluuloton
henkil6itd ja asioita kohtaan. Ethdn tee oletuksia toisen ominaisuuksien perusteella.

Ethan kiusaa, syrji tai nolaa
ketdan puheillasi tai teoillasi.

Reagoi ja ilmoita
henkilokunnalle, mikali havaitset tai koet asiatonta kaytosta.

Muistathan kuunnella.
Jokaisella on oikeus mielipiteeseensa ja vastuu sanomisistaan.

Pyyda ja anna anteeksi,
jos olet loukannut tahallisesti tai tahattomasti muita.

Olethan armollinen
itsedsi ja muita kohtaan.
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